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Метою викладання навчальної дисципліни «Організація праці 

менеджера» є формування у майбутніх менеджерів умінь організовувати 

особисту працю та працю підлеглих, складати основні види управлінської 

документації; передача знань, навичок, необхідних для професійної діяльності 

фахівців у сфері управління. 

Основними завданнями вивчення дисципліни «Організація праці 

менеджера» є: 

 вивчення теоретико-практичних положень вітчизняного і зарубіжного 

досвіду організації управлінської праці,  

 з’ясувати особливості управлінської праці менеджерів; 

 сформувати у студентів системні знання з теорії та практики організації 

праці менеджерів у соціальній сфері та відповідні професійні компетенції; 

 набуття навичок правильної організації робочого місця, раціоналізації 

режимів праці та відпочинку, планування особистої діяльності, делегування 

повноважень, ділового спілкування, використання часу як ресурсу праці. 


